
國立光復商工居家學習及補課補考計畫 
109年 3月 27日課程發展委員會訂定 

一、國立光復商工(以下簡稱本校)為因應遭受天然災害或其他法定災害導致停課，學生之持

續學習及成績評量所需，特訂定本計畫。 

二、本計畫以本校師生居家環境及資訊能力、學校人力及設備資源評估規劃。 

三、居家學習「課程」實施方式 

教師依照學生居家網路連線環境及設備條件得採取下列模式實施教學活動： 

(一)視訊會議教學模式 

1. 網路環境：師生居家環境具備 WIFI網路或行動上網 

2. 設備條件：師生居家環境具有個人電腦（具視訊週邊）、筆記型電腦、平板

電腦、智慧型手機任一種設備。 

3. 教師依照排定課表於每節課上課前使用【Google Meet】發起會議 

4. 教師使用【Gmail】寄發會議連結給該班學生 

5. 學生收取【Gmail】電子郵件，經由連結開啟【Google Meet】加入會議 

6. 問答採線上對談功能進行 

7. 教師即可遠距實施即時教學與問答 

8. 教師使用文書軟體預先設計學習單、作業及評量等教學檔案資料，使用

【Gmail】寄發課程資料或使用【Google雲端硬碟】共用資料給該班學生 

(二)網路影片教學模式 

1. 網路環境：師生居家或社區環境具備 WIFI網路或行動上網 

2. 設備條件：師生具有個人電腦（具視訊週邊）、筆記型電腦、平板電腦、智

慧型手機任一種設備。 

3. 教師使用【YouTube】預先錄製教學影片上傳。 

4. 教師使用【Gmail】寄發課程連結給該班學生 

5. 學生收取【Gmail】電子郵件，經由連結開啟【YouTube】觀看教學影片 

6. 師生問答採留言回應模式 

7. 教師即可遠距實施非即時教學與問答 

8. 教師使用文書軟體預先設計學習單、作業及評量等教學檔案資料，使用

【Gmail】寄發課程資料或使用【Google雲端硬碟】共用資料給該班學生 

(三)網路教室自學模式 

1. 網路環境：師生居家或社區環境具備 WIFI網路或行動上網 

2. 設備條件：師生具有個人電腦（不具視訊週邊）、筆記型電腦、平板電腦任

一種設備。 

3. 教師使用文書軟體預先設計學習單、作業及評量等教學檔案資料 

4. 教師運用【Google classroom】建立課程，並將教學資源建置於【Google

雲端硬碟】 

5. 教師運用【Gmail】寄發課程代碼給學生或邀請學生加入課程 

6. 學生收取【Gmail】電子郵件，經由課程代碼加入課程 

7. 教師可透過【Google classroom】收發作業及線上評量 



8. 師生問答採公告回應模式 

9. 學生採自學為主，教師可遠距實施進度掌控、問答、評量。 

(四)電子郵件自學模式 

1. 網路環境：師生居家或社區環境具備 WIFI網路或行動上網 

2. 設備條件：師生居家環境具有個人電腦（不具視訊週邊）、筆記型電腦、平

板電腦任一種設備。 

3. 教師使用文書軟體預先設計學習單、作業及評量等教學檔案資料。 

4. 教師將教學資源建置於【Google雲端硬碟】或【Google協作平台】 

5. 教師使用【Gmail】寄發通知學生相關網站或共用檔案連結。 

6. 師生問答採即時通訊軟體模式 

7. 學生採自學為主，教師可遠距離線實施進度掌控、問答、評量。 

(五)紙本自學模式 

1. 網路環境：師生居家環境不具備網路 

2. 設備條件：師生居家環境不具有個人電腦（不具視訊週邊）、筆記型電腦、

平板電腦任一種設備。 

3. 教師使用文書軟體預先設計學習單、作業及評量等教學檔案資料。 

4. 教師將教學紙本資料交由教務處，由教務處影印寄送學生通訊住處。 

5. 學生依照教師提供之教學檔案資料，在家自學。相關學習檔案於返校後繳

回。 

6. 師生問答採即時通訊軟體（需有手機）或電話模式 

7. 學生採自學為主，教師採通訊方式實施進度掌控、問答。 

四、居家學習「評量」實施方式 

(一)居家學習期間之「平時評量」與「定期評量」，教師可視調整後之教學進度需求，

選擇適當多元評量方式實施，如需紙筆測驗可依下列方式辦理： 

1. 線上即時評量：教師採【Google表單】設計評量。使用【Gmail】寄發通知

學生評量連結。學生登入校務【Gmail】並連結評量網址，實施個人線上即

時評量。 

2. 電子郵件評量：教師將評量電子檔透過校務【Gmail】寄發給學生，學生作

答完回寄給教師。 

3. 寄送紙本評量：教師將紙本評量交由教務處，由教務處影印彙整寄送學生通

訊住處，學生作答完回寄教務處或返校時繳回。 

(二)居家學習期間之「期末評量」，教師可視教學情況調整採用多元評量方式實施，如

需紙筆測驗，則於返校後由教務處統一安排集中考試。 

五、居家學習「團體活動」實施方式 

班會活動：教師可採《視訊會議教學模式》辦理班會活動或其他遠距實施之活動 

社團活動：學務處調整週會及社團活動日期，延後實施社團活動。 

週會活動：週會實施可採取《視訊會議教學模式》或《網路影片教學模式》實施 

六、居家學習教學注意事項 

(一)教師採行居家學習模式應考量學生居家環境、設備及資訊能力之差異性，維護每一

位學生受教權。 



(二)教師依採行居家學習之模式，應於排定課表時間上線或接聽，以提供學生問答。 

七、補課與補考實施方式 

(一)居家學習 2週內，不另行補課 

教師調整教學進度，將適合居家學習模式的教學進度提前安排於居家學習期間，如

透過講述、問答、討論、練習法等或學生可自學之教學進度 

(二)居家學習 2週至 4週內，視教學需求排定課後或假日時間補課 

1.教師調整教學進度，將適合居家學習模式的教學進度提前安排於居家學習期間，

如透過講述、問答、討論、練習法等或學生可自學之教學進度 

2.教師評估如有無法透過居家學習模式教學實施之進度，由教師規劃於返校後利用

課後輔導或假日時間辦理補課 

(三)居家學習 4週至學期結束，視教學性質及需求排定課後、假日或寒暑假時間補課 

1.教師調整教學進度，將適合居家學習模式的教學進度提前安排於居家學習期間，

如透過講述、問答、討論、練習法等或學生可自學之教學進度 

2.實作實習課程、藝能科目及其他無法透過居家學習模式之各科教學進度，由教務

處統一規劃排定於假日或寒暑假期間補課。 

(四)學生期末補考於返校後由教務處統一安排日期辦理。 

八、居家學習行政分工 

工作分組 工作項目 

教學組 

1. 各科課程教學進度調整協調 

2. 彙整教師居家學習實施方式，並公告實施。 

3. 居家學習返校後補課事宜規劃辦理 

4. 居家學習評量規劃及試務工作辦理 

註冊組 
5. 居家學習學生成績辦理。 

6. 返校後補考辦理。 

設備組 

（網管中心） 

7. 居家學習教學所需硬體設備整備與借用。 

8. 建置【居家學習資訊網站】，提供相關資訊發布及資源下載。 

9. 建立師生線上聯繫窗口。 

10. 資訊技術諮詢與軟硬體問題排除 

實驗研究組 11. 居家學習模式教師資訊增能研習辦理 

訓育組 
12. 居家學習團體活動規劃調整 

13. 居家學習週會活動規畫辦理 

導師 

14. 建立班級即時聯繫方式，即時反應學生居家學習問題。 

15. 聯繫班級學生，協助傳達各項措施。 

16. 班級學生居家學習生活輔導與關懷。 

17. 與家長維持良好溝通，解決家長疑慮。 

任課教師 
18. 評估決定任課班級居家學習採行模式。 

19. 居家學習所需教學及評量準備與實施。 

九、本計畫經課程發展委員會議通過，陳校長核定後實施，修訂時亦同。 


