國立光復商工職業學校學生事務工作計畫
105年8月1日修訂
1、 計畫原則：
(1) 具體化原則：
將各項工作視需要訂定具體可行之要點實施，使得各項活動推展工作相互協調配合。
(2) 制度化原則：
各項細項實施建立制度化機制，將各項工作與年度行事曆結合。
(3) 長期化原則：
各項活動規劃以長期規劃，逐年分項實燭，漸進發展。
(4) 生活化原則：
各項工作落實生活，形成一全面性教育工作及成果。
(5) 特殊化原則：
各項工作實施以配合本校特有環境及狀況來計畫實施，建立一套適合本校的可行制度。
(6) 彈性化原則：
各項計畫擬定及工作執行得是各項環境因素彈性處理，隨著社會變遷適度修訂相關規定及作法，以使各項工作能適應社會及教育需求。
2、 計畫分類：
(1) 一般行政
組織法治運作、行政效率精進、導師功能強化
(2) 訓育活動
品德教育、愛國教育、法治教育、人權教育、時事教育、才藝陶冶、公民教育
學生自治、社團活動、休閒活動、服務學習
(3) 生活輔導
友善校園、生活教育、生活輔導、安全教育、學生獎懲、危機處理、弱勢扶助
(4) 體育健康
健康體能、體育競賽、休閒運動、運動管理、環境教育、整潔衛生、傷病護理
(5) 學務其他
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3、 辦理項目：
	分類
	工作項目
	辦理時間
	承辦人

	一般行政
	組織法治運作
	主管會議出席、列席
	配合辦理
	

	
	
	行政會議出席、列席
	配合辦理
	

	
	
	其他會議出席、列席
	配合辦理
	

	
	
	學生事務會議召開
	每學期辦理
機動辦理
	

	
	
	性別平等委員會議
	每學年辦理
機動辦理
	

	
	
	學生獎懲會議召開
	機動辦理
	

	
	
	各項辦法要點擬定、修訂
	經常辦理
	

	
	行政效率精進
	行事曆擬定
	學期初辦理
	

	
	
	學務處行政會報召開
	每週辦理
	

	
	
	學生輔導工作會報召開
	每週辦理
	

	
	導師功能強化
	教師知能研習與活動辦理
	學年初辦理
	

	
	
	導師研習與經驗交流
	經常辦理
	

	
	
	導師遴選作業與新任導師培訓
	暑期辦理
	

	
	
	家庭訪問
	經常辦理
	

	
	
	學生週記書寫與查核
	隔週辦理
	

	訓育活動
	品德教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	學生自治會幹部與志工培訓
	每學年末辦理
	

	
	
	班級幹部訓練
	每學期初辦理
	

	
	
	社團幹部訓練
	學期末辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	健行露營活動
	每年11月
	

	
	
	全校模範生推舉與表揚
	每年4月
	

	
	愛國教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	升旗活動
	每週一辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	法治教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	班級活動
	規劃辦理
	

	
	
	班級幹部訓練
	每學期初辦理
	

	
	
	社團幹部訓練
	學期末辦理
	

	
	
	學生自治會運作
	經常辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	人權教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	學生代表會運作
	每週三辦理
	

	
	時事教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	才藝陶冶
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	教室布置活動
	每年9月
	

	
	
	熱門音樂祭辦理
	每年12月
	

	
	
	辦理或鼓勵學生參加藝文活動
	配合辦理
	

	
	
	協助藝文活動宣傳
	經常辦理
	

	
	公民教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	公民訓練活動
	每年5月
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	租稅教育宣導
	規劃辦理
	

	
	
	消費者保護宣導
	規劃辦理
	

	
	
	學生自治會會長、副會長選舉
	學年末辦理
	

	
	學生自治
	班級活動
	規劃辦理
	

	
	
	班級自助旅行
	每年5月
	

	
	
	社團活動
	每週三辦理
	

	
	
	班級幹部訓練
	期初辦理
	

	
	
	社團幹部訓練
	期末辦理
	

	
	
	學生自治會幹部及志工訓練
	期末辦理
	

	
	
	學生自治會運作
	經常辦理
	

	
	
	學生代表會運作
	週三辦理
	

	
	
	校慶活動
	每年4月
	

	
	
	校園刊物編印
	規劃辦理
	

	
	社團活動
	社團活動
	週三辦理
	

	
	
	新社團申請
	學期末辦理
	

	
	
	社團幹部訓練
	期末辦理
	

	
	
	社團成果發表
	每年4月
	

	
	
	社團考評與獎勵
	期末辦理
	

	
	休閒活動
	全校大會烤
	每年9月
	

	
	
	參觀旅行活動
	隔年11月
	

	
	
	班級自助旅行
	每年5月
	

	
	
	辦理健行露營活動
	每年11月
	

	
	
	小鐵人泛舟自行車活動
	每年5月
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	服務學習
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	班級幹部訓練
	學期初辦理
	

	
	
	社團幹部訓練
	學期末辦理
	

	
	
	學生自治會幹部及志工訓練
	學期辦理
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	友善校園
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
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	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	友善校園週活動
	學期第一週
	

	
	
	高風險特定人員名單建立
	學期初辦理
	

	
	
	特定人員尿液篩檢
	經常辦理
	

	
	
	反霸凌問卷調查及處理
	每學年辦理
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	生活教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	集合整隊
	經常辦理
	

	
	
	服裝儀容檢查與指導
	經常辦理
	

	
	
	推行禮貌與禮儀
	經常辦理
	

	
	
	推動守時運動
	經常辦理
	

	
	生活輔導
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	賃居生調查與訪視
	學期初辦理
	

	
	
	遠道生申請
	學期初辦理
	

	
	安全教育
	集會宣導與機會教育
	經常辦理
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	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	交通安全宣導
	規劃辦理
	

	
	
	防溺宣導
	規劃辦理
	

	
	
	防災宣導與演練
	每學期辦理
	

	
	學生獎懲
	學生獎懲規定宣導
	經常辦理
	

	
	
	學生獎懲辦理
	隨時辦理
	

	
	
	學生改過銷過辦理
	隨時辦理
	

	
	
	學生愛校服務處理
	隨時辦理
	

	
	危機處理
	校園危機事件防範、預警
	經常辦理
	

	
	
	校園危機事件處理
	機動辦理
	

	
	
	校園性平事件處理
	機動辦理
	

	
	
	各式校安通報與社政通報
	機動辦理
	

	
	弱勢扶助
	助學貸款宣導辦理
	學期初辦理
	

	
	
	愛生便當申請
	學期初辦理
	

	
	
	辦理申請教育儲蓄專戶補助
	學期初辦理
	

	
	
	學生急難救助辦理
	機動辦理
	

	體育健康
	健康體能
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	SH150推動每天運動30分鐘
	每天課後
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	學期初辦理
	

	
	
	體適能資料上傳
	每年6月
	

	
	
	淨山健行活動
	每年9月
	

	
	
	健行露營活動
	每年11月
	

	
	
	全校馬拉爽路跑活動
	每年4月
	

	
	
	小鐵人泛舟自行車活動
	每年5月
	

	
	體育競賽
	運動代表隊組訓及參賽
	經常辦理
	

	
	
	全校運動會
	每年10月
	

	
	
	水上運動會
	每年6月
	

	
	
	班際籃球賽
	每年11月
	

	
	
	班際排球賽
	每年2月
	

	
	
	班際羽球賽
	每年4月
	

	
	
	班際壘球賽
	每年4月
	

	
	
	班際桌球賽
	每年4月
	

	
	運動休閒
	推廣水域活動
	規劃辦理
	

	
	
	辦理游泳體驗營
	規劃辦理
	

	
	
	協力競跑比賽
	每年3月
	

	
	
	小鐵人泛舟自行車活動
	每年5月
	

	
	
	趣味水上運動會
	每年6月
	

	
	運動管理
	運動場地與設施檢修
	寒暑假辦理
	

	
	
	運動器材盤點與申購
	寒暑假辦理
	

	
	
	運動場地課後時間開放管理
	每天辦理
	

	
	
	運動場地假期開放管理
	規劃辦理
	

	
	
	運動場館整建與修繕
	規劃辦理
	

	
	環境教育
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	班級資源回收競賽辦理
	每週辦理
	

	
	
	淨山健行活動
	每年9月
	

	
	
	社區掃街活動
	每年1月
	

	
	
	社區公園認養
	規劃辦理
	

	
	整潔衛生
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	班級整潔競賽辦理
	每週辦理
	

	
	
	清潔工具及耗材盤點與採購
	寒暑假辦理
	

	
	
	環境清潔大掃除
	學期末辦理
	

	
	
	食品安全稽核
	每週辦理
	

	
	傷病護理
	週會活動與講座辦理
	規劃辦理
	

	
	
	融入各項活動辦理
	經常辦理
	

	
	
	學生傷病急救與護理
	機動辦理
	

	
	
	傳染病防治
	機動辦理
	

	
	
	戒菸、酒、檳榔輔導班
	每學期辨理
	

	學務其他
	家長組織
	組織家長會
	每年9月
	

	
	
	家長委員會例行召開
	每學期辦理
	

	
	
	家長會各項獎助辦理
	機動辦理
	

	
	
	家長會志工組織
	經常辦理
	

	
	
	家長會聯誼活動
	規劃辦理
	

	
	學生宿舍
	學生住宿申請作業
	每學期末
	

	
	
	新生住宿申請
	新生始業輔導
	

	
	
	學生宿舍入住
	學期初辦理
	

	
	
	學生宿舍遷出
	學期末辦理
	

	
	
	宿舍內務及公共區域檢查評分
	每天辦理
	

	
	
	宿舍晚自習實施
	每天辦理
	

	
	
	住宿生聯誼活動
	規劃辦理
	



